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Opcién borrador para formacion complementaria en SAF

Desde Diana Pilar Solarte Astaiza <dpsolartea@sena.edu.co>
Fecha Jue 27/02/2025 1:43 PM

Para Cesar Augusto Victoria Cardona <cavictoria@sena.edu.co>; Juan Gonzalo Alvarez Diaz
<jgalvarez@sena.edu.co>; Ezequiel Carvajal Velez <ezcarvajal@sena.edu.co>; Nora Liliana Dossman
<nldossman@sena.edu.co>

CC Martha Cecilia Lenis Gil <mlenis@sena.edu.co>; Luz Adriana Arana Lozano <larana@sena.edu.co>; Manuel
Felipe Velosa Martinez <mfvelosa@sena.edu.co>

Cordial saludo,

Informo que se implementd en SAF la primera fase para el manejo de horario borrador para formacién
complementaria.

Esta opcidn esta contemplada para manejarse de la siguiente manera, en donde, es el instructor quién
tiene total control de la programacién de sus horarios en SAF:

1. El instructor envia solicitud de creacién de los cursos de formacién complementaria al
administrador de SAF.

2. Una vez creados los cursos se informa al instructor y se envia cuadro con los id correspondientes.

3. El instructor crea la programacién de horarios en SAF quedando en opcidn borrador. SAF valida
cruces y le muestra al instructor, el total de horas programadas. Cuando el total de horas
programadas es igual a la intensidad del programa, el instructor informa para aprobacion.

4. En la primera fase, el administrador de SAF aprueba los horarios y envia reporte a SOFIA para
creacion de eventos.

Se estd trabajando en la segunda fase, para que haya procesos automaticos de tal manera que cuando el
instructor complete la programacién de un curso, SAF notifique al coordinador para aprobacion.
Ademads, cuando el coordinador apruebe, SAF envie correo al equipo SOFIA.

Se realizé induccidn con el equipo del coordinador Ezequiel Carvajal y ejercicio real exitoso de creacion
de horarios con los siguientes instructores:

LOPSSY ZULEINNY ARCE OCAMPO

ALEXANDER PELAEZ COBO

JOHNNATAN STEVEN CERON FIGUEROA

Es importante programar reunion de induccién con los equipos que faltan. Quedo atenta

Gracias

Cordialmente,
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